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如何使用 CloudSAMS下載學生概況資料  

 為保障學生在個人資料方面的私隱權，CloudSAMS中某些範本檔案會以星號

「＊」遮蓋敏感資料，例如：教育局編配的學生編號、香港身份證號碼、香

港出生證明書號碼等。學校在有需要時可依循以下步驟，下載學生的概況資

料作核對及參考之用。  

  

1. 登入 CloudSAMS，再在左邊項目欄單按 [學生資料] → [資料上載] → [學

生資料]。  

  
  

2. 選擇學年、級別和班別。 用戶可同時選多個級別和班別。 
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3. 按 [下載] 按鈕後，在彈出視窗中輸入密碼和確認密碼，便能把資料加密  

並匯出為壓縮檔案 (.zip)。  

        
  

4. 開啟匯出的壓縮檔案，輸入密碼解密，取得 Excel 檔案。用戶現在可開啟

已解密的 Excel 檔案查閱學生的概況資料。  

  

  

由於所下載的資料包含敏感的個人資料，故此應加倍小心處理及保管，保障

個人資料不會未經授權或意外地被查閱、處理或使用。  

  

有關模組的使用方法，請參閱用戶手冊。如有查詢，請聯絡所屬的雲端校管

系統的學校聯絡主任。  
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