
Systems and Information Management Section                                                                                  Slide 1

SFP
Secondary Four Placement

中四學位安排

School Places Allocation

學位分配
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SFP中四學位安排
SFP中四學位安排流程

傳送資料︰
➢在資料互換中預備及確定資料
➢在聯遞系統解／加密及傳送資料檔

選擇︰
➢重設現有評核
➢重新開始中四學位安排年度流程

➢確定學校資料
➢確定評核資料
➢完成輸入中三評核數據
➢完成評核數據合併

➢ 開始新的中四學位安排年度流程
➢ 執行學位安排年度流程的工序
------------------------------------------------------------

➢ 匯入配額檔案
➢ 刪除 / 移除學生報名紀錄
➢ 確定 / 重設學生報名紀錄
➢ 產生學生報名紀錄及名次
➢ 編修學生名次
➢ 編修中三重讀生
➢ 產生評核示標
➢ 編修評核示標
➢ 產生資料檔

➢結束上一中四學位安排年度

➢匯入中央學位安排結果

➢匯入中三學生資料檔
➢檢視「中三學生資料差異報告」

(須呈交學生名次的學校才適用)

➢ 匯入配額檔案
➢ 傳送全年評核資料檔
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SFP中四學位安排流程

中三學生資料檔

教育局

教育局

限額檔

全年評核

教育局
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SFP中四學位安排流程

教育局

中央學位安排
結果

中四學位安排
便捷取錄學生

全年評核及
學校選擇
核對報表

教育局
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SFP中四學位安排流程
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預備工作

整理學生資料，完成新生入學及學生離校；
交妥表格 A、As、B、B&As、C、D 及 Ds

以便核對教育局學生資料

SFP中四學位安排流程
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SFP中四學位安排流程

接收「中三學生資料檔」

中四學位安排

CDS
聯遞系統

SPA - SFP



Systems and Information Management Section                                                                                  Slide 8

SFP中四學位安排流程

檢視「中三學生資料差異報告」R-SPA405
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SFP中四學位安排流程

檢視「中三學生資料差異報告」R-SPA405

第一部份：資料差異

(甲) 相同學生編號下的學生資料有差異
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SFP中四學位安排流程

檢視「中三學生資料差異報告」R-SPA405

(乙) 學生有相同英文姓名但不同學生編號
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SFP中四學位安排流程

檢視「中三學生資料差異報告」R-SPA405

(丙) 網上校管系統沒有下列學生紀錄

(丁) 教育局資料檔案沒有下列學生紀錄
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SFP中四學位安排流程

檢視「中三學生資料差異報告」R-SPA405

有關中四學位安排機制或教育局學生資料檔案的查詢，請致電
學位分配組的聯絡主任 （電話：2832 7770）。

有關使用「網上校管系統」的查詢，請致電系統及資訊管理組
的學校聯絡主任。

有關「聯遞系統」的使用問題，請致電3464 0550與聯遞系統求
助台聯絡。
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SFP中四學位安排流程

檢視「中三學生資料差異報告」R-SPA405

第二部份：教育局資料檔案的學生紀錄
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◼ 確定學校資料

◼ 所有學生均有學生編號STRN 
如沒有學生編號，請向學位分配組(學生資料管理)查詢

確定學校資料 (School)

◼ 開始中四學位安排後，
不能重設學校管理模組內的

資料，如﹕

◼ 班別資料輸入

◼ 班別科目資料輸入

SFP中四學位安排流程

預備工作一

開始中四學位安排前，必須

(須呈交學生名次的學校才適用)
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◼ 增新(取錄)／刪除 中三級學生

◼ 轉移中三級學生 到其他級別

中四學位安排進行期間，不可

如有需要，使用者可透過「重設」功能，重新處理所有已預
備的中四學位安排資料。

預備工作二

整理學生資料，完成新生入學及學生離校；
交妥表格 A、As、B、B&As、C、D 或 Ds

SFP中四學位安排流程
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開始新年度的學位安排流程，要先選取
學位分配 >  中四學位安排 >  結束現有年度
的選項，然後回到年度流程開始現學年的
中四學位安排的程序。

SFP中四學位安排流程

確保移除曾經處理的程序
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1. 開始中四學位安排流程

SFP 中四學位安排流程

六月

確定後
須交學生名次的學校
程序2至9才適用
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2. 刪除學生報名紀錄

SFP 中四學位安排流程

所有在校中三學生均預設參加中四
學位安排，已退學者除外。

選取不參加中四學位安排的
學生
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3. 確定/重設中四學位安排學生報名紀錄

SFP 中四學位安排流程
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進行前必須匯入下列中四學位安排資料 (DATA)

- 中四學位安排限額資料 SFQTAINF.DAT (資料檔)

4. 產生學生報名紀錄及名次

SFP 中四學位安排流程
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滙入中四學位安排資料檔

資料檔案於聯遞系統解密後，於
學位分配 > 中四學位安排 > 資料互換

匯入有關數據

選取資料檔及按匯入
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SFP 中四學位安排流程

4. 產生學生報名紀錄及名次

中四學位安排
全年評核只可
選擇「年度」
名次
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已成功滙入
中四學位安排資料SFQTAINF.DAT (資料檔)

- 按產生按鈕

4. 產生學生報名紀錄及名次

SFP 中四學位安排流程
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4. 產生學生報名紀錄及名次

SFP 中四學位安排流程

產生學生報名紀錄及名次後
中三學生的考績不可再次進行數據整合，直至把報名紀

錄及名次經由CDS呈報到學位分配組
若有需要時，則需要 [重設總名次] 處理
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SFP 中四學位安排流程

學生名次不能
相同
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SFP 中四學位安排流程

5. 編修學生名次

修正重複名次並按儲存，然後檢查
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SFP 中四學位安排流程

6. 編修中三重讀生

編修中三重讀生名單
重讀生數目不應超過中四學位安排資料檔案中三重讀生

限額
亦不能包括已被 PS3、SSS、DSS 取錄或已離校的學生
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6. 編修中三重讀生

SFP 中四學位安排流程

重讀生總數不應超過
配額
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SFP 中四學位安排流程

7. 產生評核示標

根據中四學位安排升回原校限額資料檔，為所有參加中
四學位安排的學生產生評核示標。
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系統會按中四學位安排限額編定學生的評核示標
◼ 「升回原校」➔ 1

◼ 「需要中央學位安排」➔ 9

7. 產生評核示標

SFP 中四學位安排流程
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可選擇的評核示標為
1 – 升回原校 2 – 升回原校 (自行分配學位)

8 – 不需中央學位安排 9 – 需要中央學位安排
其他評核示標不能更改
3 – 已獲派中三結業生職訓課程 4 – 獲直接資助學校取錄
5 – 重讀中三 A – 獲高中學校取錄
6 – 已離校（計算派位限額前離校） 7 – 已離校（計算派位限額後離校）

SFP 中四學位安排流程

8. 編修評核示標
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8. 編修評核示標

SFP 中四學位安排流程

◼ 示標 「 1. 升回原校」只適用於學生名次在限額之內，人數
不得超過「中四學位安排限額」

◼ 當仍有剩餘限額時，學生不得使用示標 「 2. 升回原校(自行
支配學位) 」至限額用盡。
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8. 編修評核示標

SFP 中四學位安排流程

編修後配額顯示
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9. 產生資料檔

注意 : 
產生資料檔案前，所有須處理的表格 A、As、B、

B&As、C、D 及表格 Ds 必須已經透過聯遞系統寄到教
育局。

預備資料檔案後，中四學位安排的資料編修功能會被凍
結。

製作呈交教育局的評核資料檔案

SFP 中四學位安排流程
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9. 產生資料檔

SFP 中四學位安排流程

預備後預覽報告，資料包括所有學生名次。
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SFP 工作流程總結

完成步驟一至三

匯入 SFQTAINF 檔案

步驟四產生按鈕生效

完成步驟五至
九，預備學生
名次資料。

(必須交學生名次的學校)
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SFP 中四學位安排流程

(資料互換)確定中四學位安排全年評核

CDS
聯遞系統
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SFP 中四學位安排全年評核工作流程

( CDS )寄發信息

 選取

寄發信息

  輸入學校的密

碼匙，再按「確定」
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提交中四學位安排全年評核資料
完成

其他相關工作: 

呈交參加中央學位安排的學校選擇表格

Choice of Schools Form

(不能透過 WebSAMS 完成)

SFP 中四學位安排流程
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重設(中四學位安排流程)

[重設]
◼ 只可重設至中四學位安排流程最初階段
◼ 所有已備妥的現行資料會被刪除
◼ 如要再次傳送資料至教育局，請先聯絡專責貴校的
學位分配組聯絡主任
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特別事項 >再次啟動中四學位安排程序

[特別事項]➔ [再次啟動中四學位安排程序]

 若學校需要重設，應先與學位分配組聯絡，然後才啟動
[特別事項]➔ [再次啟動中四學位安排程序]

 所有中四學位安排資料會被刪除。
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接收 EDB 經由 SMM 傳送的報表
❑中四學位安排全年評核報告

SFSUYRLT.RPT (報表)
❑中四學位安排學校選擇核對報告

SFSHCHLT.RPT (報表)

SFP 全年評核工作流程

若要整齊列印，請參考網上校管系統資料庫有關檢視及列印「網上校管系統」
學位分配模組報表安裝指引；

若要更正報告內容，請依據學位分配組通告內的指引修改。

https://cdr.websams.edb.gov.hk/
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◼ 餘下內容與下列兩者有關:

1. 有學生參加中央學位安排的學校 或

2. 提供中四學位的學校

SFP 接收及處理中央學位安排資料
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SFP 接收及處理中央學位安排資料
接收 EDB 經由 CDS 傳送的
中央學位安排資料檔及報表檔
❑中四中央學位安排結果給收生學校

SFCAALRS.DAU (資料)
❑中四中央學位安排結果給參加學校

SFCAPTLT.RPT (報表)

七月

接收 EDB 經由 SMM 傳送的
中央學位安排報表檔＊
❑中四中央學位安排結果給收生學校
SFCARVLT.RPT (報表)

＊請注意，相關報表並非經WebSAMS接收及處理。學校
可參照以下步驟整齊列印報表。
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列印學位分配模組 RPT 報表 (1/3)
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◼ 從學校通訊模組SMM收取報表
學校可檢查學校通訊模組SMM，是否已接收
到從教育局傳送到學校的報表

列印學位分配模組 RPT 報表 (2/3)
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◼ 在已安裝 RPRINTXX.DOTX 範本的工作站開啓MS-

Word，讀入已下載的報表
◼ 開啓 Remote Printing 工具列，按「132 Cols 」或

「132 Cols Portrait」，報表內容立即排列整齊
◼ 使用者可如常列印報表

列印學位分配模組 RPT 報表 (3/3)
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◼ 從聯遞系統CDS收取資料檔(DATA)

◼ 在聯遞系統 CDS 「解密」有關訊息

匯入中四中央學位安排結果資料檔

◼ 然後SFP 資料互換中 匯入該資料檔(DATA)
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便捷取錄中四學生

中四學位安排 > 篩選條件
• 中央學位安排 CP
透過中央學位安排入讀的其他學校學生

• 非中央學位安排 Non-CP
透過評核示標 1 或 2 升回原校學生

STU 便捷取錄中四學生 (1/2)

七月
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STU 便捷取錄中四學生 (2/2)

◼ 透過便捷取錄學生功能(註冊>中四學位安排)，
學校可減省大量輸入中四新生的部分資料。
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完


