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常見問題及答案  - 學生成績模組  

 

設定  

    

1. 問  ︰  學生某科的成績包括寫作考試分 (90%)及默書平時分 (10%)，默書分

要記錄於考績綱要，但不出現在成績表上，如何處理？  

 答  ︰  用戶只需在  學生成績  ＞  設定  ＞  科目滿分及比重  中選擇「年

終」，然後將默書的列印次序設定為「 0」。  

    

2. 問  ︰  計算學期年終的成績，是否必須合併所有 T1A1,T1,T2A1 及 T2 的成

績？可否不計算某一個學期的成績及名次？  

 答  ︰  如不想某一個學期的分數在年終成績計算，可在  學生成績  ＞  學

期及考績  中將有關的考績總平均分比重設定為「 0」，然後再做數據

整合。  

    

3. 問  ︰  本校有部分科目，如電腦、音樂。在 T1A1 不用考試，T1A2 才需要

評核。現在合併 T1 後，這些科目的全期成績是空的，而這些科目滿

分及比重的設定為  T1A1： 0, T1A2： 1，是否正確？  

 答  ︰  在這種情況下應在  學生成續  ＞  設定  ＞  科目滿分及比重  版面

內，選定有關考績及將不輸入積分的科目設為「不考核」。  

    

4. 問  ︰  在列印「班總積分表」時，等級是出甲、乙、丙、丁而不是出 A, B, 

C, D，是否因為中文的範本必然出甲、乙、丙、丁呢？  

 答  ︰  如用戶想中文報表的等級列印 A, B, C, D，可將積分／等級互換表

中的等級「中文」欄位以英文輸入。  

    

5. 問  ︰  派發期中考成績後，部分科目設定有增刪之改動，於是要重新入分，

直到發年終成績表時，發現成績表上期中試的 Grade 與年終的

Grade 不同，已檢查考績綱要設定，找不到出錯原因，如何解決？  

 答  ︰  可檢查在  學生成績  ＞  設定  ＞  科目滿分及比重  中是否選擇了

不同的積分等級互換表。  

    

6. 問  ︰  請問如何合併多個科目的成績並排列名次？  

 答  ︰  請參考「網上校管系統資料庫」(CDR)的  主頁  ＞  參考資料  ＞  「學
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生成績模組 -評核組別 (Assessment Group)」指引。  

    

7. 問  ︰  同一科目但不同教學語言在 WebSAMS 內被當作兩科處理。怎樣可

將「同一科目但不同教學語言」的科目合併排列科目名次？  

 答  ︰  學生成績  ＞  設定  ＞  名次編排準則  ＞  第二部分是「同一科目存

有不同教學語言合併排列科目名次」，這裡可以選擇科目合併排列科

目名次。  

    

8. 問  ︰  請問在那裡設定合格分數或等級？   

 答  ︰  學生成績  ＞  設定  ＞  代碼表  ＞  積分 /等級互換表  ＞  在互換表

內「及格等級」一列裡設定。  

    

9. 問  ︰  學期中入學的插班生，沒有考核的成績應如何處理？  

 答  ︰  在有關的考績，將該生設為免修及不排名次。  

    

    

數據輸入與合併  

    

10. 問  ︰  兩人共同任教同一班學生和同一科。如果甲老師登入和輸入分數；

在同一時段，乙老師亦登入和輸入分數。究竟誰輸入的分數會被系

統儲存？  

 答  ︰  關鍵在於誰先按「儲存」。例如甲老師先登入，而乙老師後登入，兩

人都同時鍵入分數。乙老師先按「儲存」，甲老師所鍵入的分數便無

法儲存了。相反，甲老師先按「儲存」，乙老師所鍵入的分數便無法

儲存了。  

    

11.  問  ︰  本校已在其他考績功能內輸入操行資料，數據合併後，發覺操行的

分數不見了，不知問題何在？  

 答  ︰  如用戶選擇  學生成績  ＞  設定  ＞  操行  中的「學期由數據整合計

算」選項，而考績的操行輸入等級為空白時，系統會刪去學期的操

行。為避免已輸入的操行等級被錯誤的刪除，用戶要將「學期由數

據整合計算」的選項剔除。  

    

12. 問  ︰  如何利用「匯出」及「匯入」功能讓個別教師輸入積分？  

 答  ︰  用戶可先於  學生成績  ＞  數據輸入  ＞  匯出資料  版面，選擇「按
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教師」及其所屬的級別／班別後，輸出積分與等級 (EXCEL 格式 )。

利用 EXCEL 輸入成績後，再於  學生成績  ＞  數據輸入  ＞  匯入資

料  版面匯入檔案，按「儲存」以更新學生成績。  

    

13.  問  ︰  在「匯入」積分與等級成績時，可否直接使用複製功能把積分複製

至系統提供的 EXCEL 檔案內？  

 答  ︰  若用戶的 EXCEL 所記錄的積分背後沒有任何公式內容，可直接使

用複製功能；若否，建議在複製積分至系統提供的 EXCEL 檔案時，

以「值」 (value)的方式貼上，以確保數據能成功匯入。  

    

14. 問  ︰  在學期一處理學生成績時，學生甲在「跨班別科目組別 (非科目集 )」

組別內，被編入通識教育（英文組），並且已經輸入該學生的成績。

其後發現該生應屬通識教育（中文組），應該如何處理該生的分數？  

 答  ︰  用戶應先在學生資料模組的科目設定內，將該學生的組別選「空白」，

即沒有被編入任何組別，然後按儲存，將該學生之前的已輸入的成

績刪除。然後再編入正確的組別內，再按儲存。用戶需要在學生成

績模組內，再進行數據合併。  

    

15.  問  ︰  如何在「學生成績」模組整批匯出及匯入數據輸入檔案？  

 答  ︰  請參考「附錄一」。 

    

    

成績表 P 資料  

    

16. 問  ︰  在成績表 P 怎樣按獎懲的  Eng Description 1,2,3,4 設定列印獎項次

序？  

 答  ︰  在 成 績 表 P 修 改 子 報 表 Award 及 選 擇 以

TB_ASR_RPTPAWARD_ENAWARDDESC 為排序標準。  

    

17. 問  ︰  成績表 P 的獎項及課外活動是否一定要在「其他資料」欄印出來？

而列印「課外活動」與「獎項」的字型設定，可否修改？  

 答  ︰  不一定。用戶可根據學校的要求選擇不同的子報表 (Sub-report)列印

獎項及課外活動。同時，用戶可按需要修改成績表 P 範本內的列印

設定。  
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18. 問  ︰  如何修改成績表 P 範本，以顯示評核組別 (Assessment Group) 的資

料？  

 答  ︰  請參考「網上校管系統資料庫」(CDR)的  主頁  ＞  參考資料  ＞  「修

改舊有成績表  P 以支援評核組別之步驟」。  

    

    

報告  

    

19. 問  ︰  班總積分表列印出來的科目次序與成績表上的次序不同。曾嘗試用

Crystal Report 修改班總積分表，又無法將科目位置修改。怎樣才

能修改「班總積分表」科目排列次序及列印頁數？  

 答  ︰  班總積分表的科目次序及列印頁數是抽取資料時已由系統決定的，

所以用戶並不能自行修改。  

    

20. 問  ︰  若某班級學生的成績表以 Grade 顯示，但以分數入分，而其他班級

的成績表以 Score 顯示，可以在那裡設定？  

 答  ︰  如用戶使用成績表 A-T，只需在列印版面內，選擇以等級列印。如

用戶使用成績表 P 則須自行修改成績表範本裏有關項目。  

    

21. 問  ︰  成績表 M 範本能否列印出全年總成績？  

 答  ︰  當用戶選擇最後一個學期時，列印全學年考績的選項才會變為可選。 

    

22.  問  ︰  如何在成績表顯示獎懲資料？  

 答  ︰  請參考「附錄二」。  

    

23. 問  ︰  如何在成績表顯示課外活動及活動項目資料  

 答  ︰  請參考「附錄三」。  

 

 

更新日期： 2020 年 8 月  
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附錄一  

 

如何在「學生成績」模組整批匯出及匯入數據輸入檔案  

 

功能簡介  

  學校可在「學生成績」模組以‘按班別’及  ‘按教師 ’的輸出方法，整批匯

出及匯入數據輸入檔案，方便學校處理資料輸入的工作。  

 

應用步驟  

(1) 按班別匯出學生成績／其他考績  

 

1.1 選擇  ‘按班別 ’ 作為輸出方法  

1.2 選擇相關的級別及班別（可多於一班或一級）  

1.3 選擇‘以 Excel 格式輸出（積分與等級）’匯出積分輸入檔案或‘以 Excel

格式輸出’匯出獎懲資料、整體評語及操行等其他考績  

1.4 按‘搜尋’  

 

 

 

 

 

1.1 

1.2 

1.3 

1.4 
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1.5 剔選所需的班別科目／科目分卷，然後按‘匯出’  

 

 

1.6 輸入密碼及確認密碼，然後將檔案儲存在合適的地方  

 

 

1.7 輸入密碼進行解密  

 

 

  

1.5 
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(2) 按教師匯出學生成績  

 

2.1 選擇  ‘按教師 ’ 作為輸出方法  

2.2 選擇相關的教師（可多於一位教師）  

2.3 選擇‘以 Excel 格式輸出（積分與等級）’匯出積分輸入檔案  

2.4 按‘搜尋’   

 

 

2.5 剔選相關的教師，然後按‘匯出’   

 

 

 

 

 

2.1 

2.2 

2.3 

2.4 

2.5 
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2.6 輸入密碼及確認密碼，然後將檔案儲存在合適的地方  

 

 

2.7 輸入密碼進行解密  

 

 

(3) 匯入學生成績／其他考績  

匯入積分與等級檔案時，將各班的成績檔案（ Excel）個別匯入或以壓縮檔案匯

入，內包含的 Excel 檔案數目不可多於 10。  

 

匯入其他考績檔案時，學校可將該班的壓縮資料檔案（ zip）匯入系統內，內包

含的 Excel 檔案數目不可多於 12。  

 

 

                   

    

 

 

 

積分與等級檔案： 

• 匯入個別 Excel 檔案；或 

• 匯入壓縮檔案，內包含的 Excel

檔案數目不可多於 10 

其他考績壓縮檔案： 

• 匯入壓縮檔案，內包含的

Excel 檔案數目不可多於 12 
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當輸入的分數不正確時，系統以錯誤列表或信息提示學校。  

 

 

 

 

 

 

 

如有查詢，請聯絡所屬的網上校管系統小組的學校聯絡主任。  
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附錄二  

 

如何在成績表顯示獎懲資料  

 

  為了減省輸入資料的時間，「獎懲資料」模組的資料能夠在成績表上顯

示。 

 

適用範疇  

以下的成績表能夠顯示「獎懲資料」模組的資料：  

 

應用步驟  

1.  在「獎懲資料」模組輸入資料，然後進行整合  

  成績表 B  成績表 J  成績表 R 

  成績表 C  成績表 K  成績表 S 

  成績表 D  成績表 L  成績表 T 

  成績表 F  成績表 M  成績表 P 

  成績表 G  成績表 N  學生歷年成績紀錄表Ｃ 

  成績表 I  成績表 Q  
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2. 在學生成績  ＞   數據輸入  ＞  其他考績，選擇獎懲資料  

 

 

3. 選擇從「獎懲資料」模組複製獎懲資料，提取至「學生成績」模組  

 

 

4. 列印獎懲資料：在報告選擇獎懲資料的顯示方式（以成績表Ｍ為例）：  

依學期：顯示學生優缺點的次數  
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依原因（由學生成績）：從「學生成績」模組提取獎懲資料，以詳細的紀錄顯

示。如只列印個別學期的獎懲資料，應先在「獎懲資料」模組進行合併，然

後「學生成績」模組提取資料，並選擇此項。  

 

 

 

依原因（由獎懲資料）：從「獎懲資料」模組提取獎懲資料，資料同樣以詳

細的紀錄顯示。如列印所有獎懲資料（如年終成績表），應先在「獎懲資

料」模組進行合併，並選擇此項。  
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4 不列印獎懲資料  

 

 
 

如有查詢，請聯絡所屬的網上校管系統小組的學校聯絡主任。  

 

 

  

http://cdr.websams.edb.gov.hk/Files/Doc/WebSAMS%20School%20Liaison%20Officer%20list.xls
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附錄三  

如何在成績表顯示課外活動及活動項目資料  

 

  為了減省輸入資料的時間，「課外活動」模組的資料能夠在成績表上顯

示。 

(一 )課外活動 

適用範疇  

以下的成績表能夠顯示「課外活動」模組內課外活動及活動項目的資料：  

  成績表Ｄ   成績表Ｌ   成績表Ｓ  

  成績表Ｇ   成績表Ｍ   成績表Ｔ  

  成績表Ｉ   成績表Ｎ   成績表Ｐ  

  成績表Ｊ   成績表Ｑ   學生歷年成績紀錄表 C 

  成績表Ｋ   成績表Ｒ   

 

應用步驟 

1. 在  課外活動  ＞  活動設定  ＞  課外活動時段選擇成績表可讀取示標  

 

 

2. 在「課外活動」模組輸入學生課外活動資料及活動項目資料  

 （以依學生編修為例）  



15 
 

 

 

3. 在學生成績  ＞  報告，選擇需要列印的成績表  
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4. 在其他考績部份選擇所需列印的課外活動模組資料  

 

 

（二）活動項目 

功能介紹 

   由 3.0.0.07072017 版本起，提供以下支援活動項目的功能：  

 

列印活動項目職位／表現／成就 

以成績表Ｍ為例： 

 

課外活動的紀錄分為課外活動及活動項目兩類。課外活動的資料主要記錄

學生全學年／半學年的活動，如中文學會、戲劇學會等。而活動項目則指

明該活動的開始及完結日期，如賣旗日、辯論比賽等。學校可按實際需要

對課外活動作出分類。  
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列印活動項目所屬的課外活動 

以成績表Ｍ為例： 

 

 

活動項目可隸屬課外活動，例如：中文學會舉辦中文學術周，中文學會是

課外活動，而中文學術周則是活動項目。在編修活動項目資料時，需要選

擇所屬的課外活動。 

 

類別一:活動 

活動 + 職位 + 表現 

類別二:活動項目 

活動項目+ 

活動項目職位 + 

活動項目表現 + 

活動項目成就  
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活動項目也可不隸屬課外活動： 

 

 

每行列印一項課外活動/活動項目/獎懲記錄 

 

可從介面控制其他考績，例如課外活動、活動項目及獎懲記錄等資料的顯

示方法，選擇以每行列印一項相關記錄，或以多行列印相關記錄，提供更

彈性的選擇。 

 

☑  每行列印一項課外活動/活動項目/獎懲記錄  
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 每行列印一項課外活動/活動項目/獎懲記錄 

 

 

存取英文 / 中文內容 

新增的存取英文 / 中文內容功能可支援用戶同時抽取在「代碼管理」模組

課外活動或活動項目代碼已設定的中文/英文資料（見圖），列印在成績表

內。 

 

課外活動／其他學習經歷代碼表 
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☑存取英文 / 中文內容  

 

  存取英文 / 中文內容  

 

另開新頁列印其他資料 

用戶可選擇將其他資料放在同一頁的底部位置，亦可選擇另開新頁。 

☑列印其他資料於新一頁               
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支援課外活動模組的列印功能 

整體列印次序讓用戶安排列印的先後次序。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

用戶亦可按個別設定列印次序，按個別學生的需要編排課外活動的列印次

序。 
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成績表能列印多於 32 項的課外活動、活動項目及獎勵懲罰資料和每項其他

資料的記錄長度可多於 120 字元 

 

 

如有查詢，請聯絡所屬的網上校管系統小組的學校聯絡主任。 

 

 

 

 


