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如 何 在 成 績 表 顯 示 獎 懲 資 料  

 

  為 了 減 省 輸 入 資 料 的 時 間 ，「 獎 懲 資 料 」 模 組 的 資 料 能 夠 在 成 績 表 上 顯

示 。  

 

適 用 範 疇  

以 下 的 成 績 表 能 夠 顯 示 「 獎 懲 資 料 」 模 組 的 資 料 ：  

 

應 用 步 驟  

1.  在 「 獎 懲 資 料 」 模 組 輸 入 資 料 ， 然 後 進 行 整 合  

  成 績 表 B   成 績 表 J   成 績 表 R 

  成 績 表 C   成 績 表 K   成 績 表 S 

  成 績 表 D   成 績 表 L   成 績 表 T 

  成 績 表 F   成 績 表 M   成 績 表 P 

  成 績 表 G   成 績 表 N   學 生 歷 年 成 績 紀 錄 表 Ｃ  

  成 績 表 I   成 績 表 Q  
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2. 在 學 生 成 績  >  數 據 輸 入  > 其 他 考 績 ， 選 擇 獎 懲 資 料  

 

 

3. 選 擇 從 「 獎 懲 資 料 」 模 組 複 製 獎 懲 資 料 ， 提 取 至 「 學 生 成 績 」 模 組  

 

 

4. 列 印 獎 懲 資 料 ： 在 報 告 選 擇 獎 懲 資 料 的 顯 示 方 式 （ 以 成 績 表 Ｍ 為 例 ）：  

依 學 期 ： 顯 示 學 生 優 缺 點 的 次 數  
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依 原 因 （ 由 學 生 成 績 ）： 從 「 學 生 成 績 」 模 組 提 取 獎 懲 資 料 ， 以 詳 細 的 紀 錄 顯

示 。 如 只 列 印 個 別 學 期 的 獎 懲 資 料 ， 應 先 在 「 獎 懲 資 料 」 模 組 進 行 合 併 ， 然

後 「 學 生 成 績 」 模 組 提 取 資 料 ， 並 選 擇 此 項 。  

 

 

 

依 原 因 （ 由 獎 懲 資 料 ）： 從 「 獎 懲 資 料 」 模 組 提 取 獎 懲 資 料 ， 資 料 同 樣 以 詳

細 的 紀 錄 顯 示 。 如 列 印 所 有 獎 懲 資 料 （ 如 年 終 成 績 表 ）， 應 先 在 「 獎 懲 資

料 」 模 組 進 行 合 併 ， 並 選 擇 此 項 。  
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4 不 列 印 獎 懲 資 料  

 

 
 

如 有 查 詢 ， 請 聯 絡 所 屬 的 網 上 校 管 系 統 小 組 的 學校聯絡主任。  

 


