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如 何 在 成 績 表 顯 示 課 外 活 動 及 活 動 項 目 資 料  

 

  為 了 減 省 輸 入 資 料 的 時 間 ，「 課 外 活 動 」 模 組 的 資 料 能 夠 在 成 績 表 上 顯

示 。  

(一 )課 外 活 動  

適 用 範 疇  

以 下 的 成 績 表 能 夠 顯 示 「 課 外 活 動 」 模 組 內 課 外 活 動 及 活 動 項 目 的 資 料 ：  

  成 績 表 Ｄ    成 績 表 Ｌ    成 績 表 Ｓ  

  成 績 表 Ｇ    成 績 表 Ｍ    成 績 表 Ｔ  

  成 績 表 Ｉ    成 績 表 Ｎ    成 績 表 Ｐ  

  成 績 表 Ｊ    成 績 表 Ｑ    學 生 歷 年 成 績 紀 錄 表 C 

  成 績 表 Ｋ    成 績 表 Ｒ   

 

應 用 步 驟  

1. 在  課 外 活 動  > 活 動 設 定  > 課 外 活 動 時 段 選 擇 成 績 表 可 讀 取 示 標  

 

 

2. 在 「 課 外 活 動 」 模 組 輸 入 學 生 課 外 活 動 資 料 及 活 動 項 目 資 料  

 （ 以 依 學 生 編 修 為 例 ）  
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3. 在 學 生 成 績  > 報 告 ， 選 擇 需 要 列 印 的 成 績 表  
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4. 在 其 他 考 績 部 份 選 擇 所 需 列 印 的 課 外 活 動 模 組 資 料  

 

 

（ 二 ） 活 動 項 目  

功 能 介 紹  

   由 3.0.0.07072017 版 本 起 ， 提 供 以 下 支 援 活 動 項 目 的 功 能 ：  

 

列 印 活 動 項 目 職 位 ／ 表 現 ／ 成 就  

以 成 績 表 Ｍ 為 例 ：  

 

課 外 活 動 的 紀 錄 分 為 課 外 活 動 及 活 動 項 目 兩 類 。 課 外 活 動 的 資 料 主 要 記 錄

學 生 全 學 年 ／ 半 學 年 的 活 動 ， 如 中 文 學 會 、 戲 劇 學 會 等 。 而 活 動 項 目 則 指

明 該 活 動 的 開 始 及 完 結 日 期 ， 如 賣 旗 日 、 辯 論 比 賽 等 。 學 校 可 按 實 際 需 要

對 課 外 活 動 作 出 分 類 。  
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列 印 活 動 項 目 所 屬 的 課 外 活 動  

以 成 績 表 Ｍ 為 例 ：  

 

活 動 項 目 可 隸 屬 課 外 活 動 ， 例 如 ： 中 文 學 會 舉 辦 中 文 學 術 周 ， 中 文 學 會 是

課 外 活 動 ， 而 中 文 學 術 周 則 是 活 動 項 目 。 在 編 修 活 動 項 目 資 料 時 ， 需 要 選

擇 所 屬 的 課 外 活 動 。  

 

類別㇐:活動 

活動 + 職位 + 表現 

類別二:活動項目 

活動項目+ 

活動項目職位 + 

活動項目表現 + 

活動項目成就  
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活 動 項 目 也 可 不 隸 屬 課 外 活 動 ：  

 

 

每 行 列 印 一 項 課 外 活 動 /活 動 項 目 /獎 懲 記 錄  

 

可 從 介 面 控 制 其 他 考 績 ， 例 如 課 外 活 動 、 活 動 項 目 及 獎 懲 記 錄 等 資 料 的 顯

示 方 法 ， 選 擇 以 每 行 列 印 一 項 相 關 記 錄 ， 或 以 多 行 列 印 相 關 記 錄 ， 提 供 更
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彈 性 的 選 擇 。  

☑  每 行 列 印 一 項 課 外 活 動 /活 動 項 目 /獎 懲 記 錄   

  

 每 行 列 印 一 項 課 外 活 動 /活 動 項 目 /獎 懲 記 錄  

 

 

存 取 英 文  / 中 文 內 容  

新 增 的 存 取 英 文  / 中 文 內 容 功 能 可 支 援 用 戶 同 時 抽 取 在 「 代 碼 管 理 」 模 組

課 外 活 動 或 活 動 項 目 代 碼 已 設 定 的 中 文 /英 文 資 料 （ 見 圖 ）， 列 印 在 成 績 表

內 。  

 

課 外 活 動 ／ 其 他 學 習 經 歷 代 碼 表  
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☑存 取 英 文  / 中 文 內 容   

 

  存 取 英 文  / 中 文 內 容   

 

另 開 新 頁 列 印 其 他 資 料  

用 戶 可 選 擇 將 其 他 資 料 放 在 同 一 頁 的 底 部 位 置 ， 亦 可 選 擇 另 開 新 頁 。  

☑列 印 其 他 資 料 於 新 一 頁                
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支 援 課 外 活 動 模 組 的 列 印 功 能  

整 體 列 印 次 序 讓 用 戶 安 排 列 印 的 先 後 次 序 。  
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用 戶 亦 可 按 個 別 設 定 列 印 次 序 ， 按 個 別 學 生 的 需 要 編 排 課 外 活 動 的 列 印 次

序 。  

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

成 績 表 能 列 印 多 於 32 項 的 課 外 活 動 、 活 動 項 目 及 獎 勵 懲 罰 資 料 和 每 項 其 他

資 料 的 記 錄 長 度 可 多 於 120 字 元  

 

 

如 有 查 詢 ， 請 聯 絡 所 屬 的 網 上 校 管 系 統 小 組 的 學校聯絡主任。

 


