
如何在 CloudSAMS 重新產生表格 C 或表格 B 以更正學生編號 

問︰ 假若學校在 CloudSAMS 自行為新生編了一個學生編號（STRN），並透過

「收生實況調查」（Enrolment Survey）的表格 E 或表格B 傳送給教育局，

學校應如何在 CloudSAMS 重新產生表格C 或表格B 來更正學生的學生

編號？ 

答︰ 學生的學生編號只可由教育局的系統編配。學校若自行在 CloudSAMS 為

學生編了一個學生編號，並透過「收生實況調查」的表格 E 或表格 B 傳

送給教育局，教育局的系統將拒收該學生的資料。學校可按下列步驟

在CloudSAMS 為學生重新產生表格C 或表格 B 來更正學生的學生編號。 

 

A. 為學生重新產生表格 C 或表格B（適用於工作站已安裝Excel 等軟件） 

1. 用戶可在學生資料 > 資料上載 > 學生資料下載相關學生資料，使用  
Excel 等軟件修改資料檔案的學生編號欄位，再使用資料上載功能直接
更改系統內的學生編號。 

 

                   

                  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



2. 用戶可在學生資料 > 資料互換內為該學生預備表格 C 或表格 B，並透
過聯遞系統把表格 C 或表格B 傳送至教育局。 

 
B. 為學生重新產生表格 C（適用於未有學生編號的學生，以及工作站未有

安裝 Excel 等軟件） 

 
1. 在學生資料 > 學生概況 > 個人資料的香港身份證號碼欄位內，輸入並儲

存另一個有效號碼，例如 K0000000 或 V0000000，然後用戶便可更改學
生編號欄位的資料。 

 

           
 

            

 
2. 一併刪除已輸入香港身份證號碼欄位內的號碼及學生編號，然後在下列

欄位中選擇一項，輸入該學生的正確身份證明文件資料，再按[儲存]。 

a、 香港身份證號碼 

b、 香港出生證明書號碼 

c、 身份證明文件類型及身份證明文件號碼 
 



                         
 

3. 當系統詢問用戶是否需要為該學生產生表格 C 時，請按[確定]。（倘若
用戶按[取消]，系統將不會為該學生產生表格 C。） 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

  

4. 用戶可在學生資料 > 資料互換內為該學生預備表格C，並透過聯遞系統把
表格 C 傳送至教育局。 

 
B. 為學生重新產生表格 B（適用於已有學生編號的學生，但校方較早前呈

交之學生編號不正確，以及工作站未有安裝 Excel 等軟件） 
 

1. 在學生資料 > 學生概況 > 個人資料的香港身份證號碼欄位內，輸入並儲
存另一個有效號碼，例如 K0000000 或 V0000000，然後用戶便可更改學
生編號欄位的資料。 

 



                       
 

 

2. 在學生編號欄位中，輸入正確學生編號。（用戶可聯絡學位分配組聯絡主
任，核實學生編號。）再刪除已輸入香港身份證號碼欄位內的號碼。然後
在下列欄位中選擇一項，輸入該學生的正確身份證明文件資料，再按[儲
存]︰ 

a、 香港身份證號碼 

b、 香港出生證明書號碼 

c、 身份證明文件類型及身份證明文件號碼 

 

                  

  

 

 



 
3. 當系統詢問用戶是否需要為該學生產生表格 B 時，請按[確定]。（倘若用

戶按[取消]，系統將不會為該學生產生表格 B。） 
 

                 
 

4. 用戶可在學生資料 > 資料互換內為該學生預備表格B，並透過聯遞系統把
表格 B 傳送至教育局。 


